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Arbeitsmarktservice

Fachkraft in der Buchhaltung (m/w) [ Im BIS anzeigen ]

Haupttatigkeiten

Fachkréfte in der Buchhaltung (m/w) zeichnen betriebliche Geschéftsvorgénge auf, erfassen die Daten in der
Buchfiihrung und kontrollieren die Belege. Sie wirken bei der Erstellung von Bilanzen und Abschliissen sowie an
Inventuren mit. Je Einsatzgebiet und GroRe des Unternehmens sind sie z.B. im Bereich Debitorenbuchhaltung
(offene Forderungen von KundInnen), Kreditorenbuchhaltung (Forderungen von Lieferanten bzw. Dienstleistern),
Anlagenbuchhaltung (Verwaltung von langlebigen Anlagegiitern) oder Bilanzbuchhaltung (Erstellung von
Abschliissen) tétig. In kleineren Unternehmen erledigen sie auch die Lohn- und Gehaltsverrechnung und die
Abrechnungen mit Sozialversicherungsanstalten und Steuerbehorden; in groBeren Unternehmen libernehmen
diese Aufgaben die Personalverrechnerinnen.

Beschaftigungsmoglichkeiten

Fachkréafte in der Buchhaltung (m/w) arbeiten in der kaufmé&nnischen Verwaltung von mittleren und gro3en
Unternehmen sowie in Unternehmen des Buchhaltergewerbes und in Steuerberatungs- und
Wirtschaftsberatungskanzleien.

Aktuelle Stellenangebote
.... in der online-Stellenvermittlung des AMS (eJob-Room): 1.378 [4' zum AMS-eJob-Room

In Inseraten gefragte berufliche Kompetenzen
¢ Berichtswesen

e Bilanzierung

e BMD-Business-Software

e DATEV

e Debitorenbuchhaltung

e Erstellung von Jahresabschliissen

e Erstellung von Monatsabschliissen
e Erstellung von Quartalsabschliissen
e Fachpriifung Bilanzbuchhaltung

e Kostenrechnerlnnenpriifung

e Kostenrechnung

e Kreditorenbuchhaltung

¢ Mahnwesen

e Personalverrechnung

e SAP Fl Finanzwesen

e Statistikerstellung

Weitere berufliche Kompetenzen

Berufliche Basiskompetenzen

¢ Buchhaltung

¢ Debitorenbuchhaltung

¢ Rechnungswesen- und Buchhaltungssoftware

Fachliche berufliche Kompetenzen
¢ Bank- und Finanzwesen-Kenntnisse

o Finanzierungsberatung

o Zahlungsverkehr (z. B. Abwicklung des Zahlungsverkehrs, Akkreditivgeschaft, Auslandszahlungsverkehr)
e Betriebswirtschaftliche Anwendungssoftware-Kenntnisse
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o Brancheniibergreifende Unternehmenssoftware (z. B. Rechnungswesen- und Buchhaltungssoftware, Offisy,
Hellocash, RZL, RZL Einnahmen-/Ausgabenrechnung, RZL Lohn-/Gehaltsverrechnung, RZL Bilanzierung,
Lohnverrechnungsprogramme)

o Branchenspezifische Unternehmenssoftware (z. B. Ready2order)

Betriebswirtschaftskenntnisse

o Betriebswirtschaftliche Analysemethoden (z. B. Periodisches Reporting, Berichtswesen)

o Finanzwirtschaft

o Kalkulation

Biiro- und Verwaltungskenntnisse

o Administrative Blrotatigkeiten (z. B. Reiseabrechnung, Terminkoordination, Biirobedarfsermittlung)

E-Commerce-Kenntnisse

o E-Banking

o Elektronischer Zahlungsverkehr

o E-Government (z. B. FinanzOnline, ELDA)

o E-Brokerage (z. B. GEOS)

EDV-Anwendungskenntnisse

o Birosoftware-Anwendungskenntnisse (z. B. Tabellenkalkulationsprogramme-Anwendungskenntnisse)

o Datenpflege (z. B. Datenerfassung)

Fremdsprachenkenntnisse

o Englisch (z. B. Wirtschaftsenglisch)

Gebaudemanagement-Kenntnisse

o Objektbuchhaltung

Kenntnis berufsspezifischer Rechtsgrundlagen

o Berufsspezifische Normen und Richtlinien (z. B. COREP, FINREP)

o Berufsspezifisches Recht (z. B. Grundlagen des Arbeits- und Sozialrechts, Grundlagen des Steuerrechts)

Kundenbetreuungskenntnisse

o Auskunftsdienst (z. B. Erteilen einfacher Auskiinfte)

o Beschwerdemanagement (z. B. Reklamationsbearbeitung)

Logistikkenntnisse

o Lagerwirtschaft (z. B. Priifung des Warenbestands)

Managementkenntnisse

o Compliance Management (z. B. Datenschutz-Compliance)

o Strategische Unternehmensfiihrung (z. B. Marktorientierung)

Projektmanagement-Kenntnisse

o Projektcontrolling (z. B. Kaufméannisches Projektcontrolling)

o Projektorganisation (z. B. Projektabrechnung)

Rechnungswesen-Kenntnisse

o Externe Rechnungslegung (z. B. Gewinn- und Verlustrechnung, Doppelte Buchhaltung, Buchhaltung,
Vorbereitende Buchhaltung, Erstellung von Rechnungsabschliissen, Vorbereitung der Inventur, Erfassung
von Buchhaltungsbelegen, Priifung von Buchhaltungsbelegen, Erfassung von
Personalverrechnungsbelegen, Priifung von Personalverrechnungsbelegen, Meldungen an Behorden,
Belegverarbeitung, Kontenpflege, Debitorenbuchhaltung, Grundsétze ordnungsmaRiger Buchhaltung)

o Finanzplanung (z. B. Liquiditatsplanung, Finanzmanagement)

o Controlling (z. B. Immobilienbuchhaltung)

o Internes Rechnungswesen (z. B. Forderungsmanagement)

Rechtskenntnisse

Sachbearbeitung

o Auftragsabwicklung (z. B. Auftragserfassung)

SAP-Kenntnisse

o SAP Business Suite (z. B. SAP ERP Financials)
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¢ Statistikkenntnisse
o Datenaufbereitung
o Statistikerstellung
e Texterstellung und -bearbeitung

Uberfachliche berufliche Kompetenzen
e Diskretion

Emotionale Intelligenz

Genauigkeit

o Genauigkeit mit Zahlen

IT-Affinitat

Systematische Arbeitsweise
Verantwortungsbewusstsein

Digitale Kompetenzen nach DigComp

1 Grundlegend 2 Selbststandig 3 Fortgeschritten

4 Hoch spezialisiert

betrieblichen Datensicherheitsvorschriften und halten diese ein.

Beschreibung: Fachkrafte in der Buchhaltung arbeiten regelmaRig und auf fortgeschrittenem Niveau mit
berufsspezifischer Software. Sie miissen in der Lage sein, allgemeine und berufsspezifische digitale
Anwendungen und Geréate zur Kommunikation, Zusammenarbeit und Dokumentation zu nutzen. Sie erkennen
Fehler und Probleme und konnen standardisierte Losungen anwenden. Auflerdem kennen sie die
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Detailinfos zu den digitalen Kompetenzen

Kompetenzbereich Kompetenz§tufe(n) Beschreibung
von ... bis ...
Fachkrafte in der Buchhaltung kénnen allgemeine
und berufsspezifische digitale Anwendungen (z. B.
0 - Grundlagen, Buchhaltungssoftware, digitales
Zugang und digitales | 1|2 |3 |4 [5| 6 | 7 | 8 | Dokumentenmanagement) und Geréte in alltdglichen
Verstandnis Situationen bedienen und anwenden sowie auch
komplexe und unvorhergesehene Aufgaben sicher
und flexibel |6sen.
Fachkréfte in der Buchhaltung kénnen fiir
1 - Umgang mit unterschiedliche Aufgaben und Fragestellungen
Informationen und 112|13|4(5(6][7]| 8| arbeitsrelevante Daten und Informationen
Daten recherchieren, vergleichen, beurteilen und in der

Arbeitssituation anwenden.

Fachkrafte in der Buchhaltung konnen alltagliche und
betriebsspezifische digitale Gerate in komplexen
Arbeitssituationen zur Kommunikation,
Zusammenarbeit und Dokumentation einsetzen.

2 - Kommunikation,
Interaktion und 11213(4|(5|6|7]|8
Zusammenarbeit

Fachkréfte in der Buchhaltung miissen umfangreiche

3 - Kreation, . .
Produktion und 11213lalslsl7]s und komplexe Ehglfcale Inhalte, Info_rmatlonen und
Publikation D.at.en selbststqndlg erfassgn und in bestehende
digitale Tools einpflegen konnen.
Fachkrafte in der Buchhaltung miissen ein erhohtes
Verstandnis fiir die allgemeinen und betrieblichen
4 - Sicherheit und Konzepte des Datenschutzes und der
nachhaltige 112|3|4([5]|6/|7]| 8 | Datensicherheit haben, eigenstandig auf ihre
Ressourcennutzung Tatigkeit anwenden konnen sowie
Bedrohungspotenziale erkennen und geeignete
Gegenmallnahmen einleiten.
Fachkréfte in der Buchhaltung miissen die
Einsatzmdoglichkeiten digitaler Tools und Lésungen
5 - Problemldsung, fiir ihre Arbeit in den Grundziigen beurteilen kdnnen,
Innovation und 112(3|4|5]|6]|7]| 8| Fehlerund Probleme erkennen und diese auch unter
Weiterlernen Anleitung I6sen. Sie erkennen selbststandig eigene
digitale Kompetenzliicken und kénnen diese
beheben.

Ausbildung, Weiterbildung, Qualifikation

Typische Qualifikationsniveaus

¢ Beruf mit Lehrausbildung

o Beruf mit mittlerer beruflicher Schul- und Fachausbildung
o Beruf mit hoherer beruflicher Schul- und Fachausbildung

Ausbildung
Lehre NQR"
¢ Biirokaufmann/-frau
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e Finanz- und Rechnungswesenassistentin
¢ Finanzdienstleistungskaufmann/-frau
e Steuerassistentin

BMS - Berufsbildende mittlere Schule NQR"
e Kaufmannische Berufe
¢ Wirtschaftliche Berufe

BHS - Berufsbildende hohere Schule NQR"
e Kaufmannische Berufe
¢ Wirtschaftliche Berufe

Weiterbildung

Fachliche Weiterbildung Vertiefung

e Bilanzierung

¢ Internationales Steuerrecht

e Kostenmanagement

e Personalverrechnung

e Rechnungswesen- und Buchhaltungssoftware
Digitale Buchhaltung

Fachliche Weiterbildung Aufstiegsperspektiven

e Fachpriifung Bilanzbuchhaltung

¢ Fachpriifung Buchhaltung

e Fachpriifung Personalverrechnung

¢ Hochschule - Bank-, Finanzdienstleistungs-, Versicherungswesen

¢ Hochschule - Betriebswirtschaft, Controlling, Rechnungswesen

¢ Hochschule - Unternehmens- und Steuerberatung, Wirtschaftspriifung

e Spezielle Aus- und Weiterbildungslehrgéange - Wirtschaftliche und kaufméannische Berufe

o Zertifikat SAP Finanzbuchhaltung

Bereichsiibergreifende Weiterbildung
¢ Datensicherheitskenntnisse

¢ Fachenglisch

e SAP CO Controlling

Weiterbildungsveranstalter

Akademie der Steuerberater und Wirtschaftspriifer (4
Fachmesse- und Tagungsveranstalter
Erwachsenenbildungseinrichtungen und Online-Lernplattformen
BHS - Kaufmannische Berufe

Kollegs

Fachhochschulen

Universitaten

Zertifikate und Ausbildungsabschliisse
e Cambridge Business English Certificate
o International Certificate in Financial English
e Kostenrechnerlnnenpriifung
e SAP-Zertifikate
o SAP Competence Pass
o SAP Core Basic Tasks (z. B. SAP Core Finance Tasks)
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/4914-SAP-Zertifikate?stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
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o Zertifikat Digitalisierungsmanager im Steuer- und Rechnungswesen

Deutschkenntnisse nach GERS

B2 Gute bis C1 Sehr gute Deutschkenntnisse

Die Anwendung von betriebswirtschaftlichem und rechtlichem Fachwissen und Softwarekenntnissen erfordert
fortgeschrittene Deutschkenntnisse. AuBerdem kommunizieren sie im Team, mit Kundinnen und Kunden und
unter Umstanden mit Steuerberaterinnen und Steuerberatern sowie Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern von
Finanzbehdérden und Sozialversicherungsanstalten.

Weitere Berufsinfos

Einkommen

Fachkréfte in der Buchhaltung (m/w) verdienen ab 1.940 Euro brutto pro Monat. Je nach Qualifikationsniveau
kann das Einstiegsgehalt auch hoher ausfallen:

e Beruf mit Lehrausbildung: 1.940 bis 3.120 Euro brutto

o Beruf mit mittlerer beruflicher Schul- und Fachausbildung: 1.940 bis 3.120 Euro brutto

o Beruf mit hoherer beruflicher Schul- und Fachausbildung: 2.170 bis 3.170 Euro brutto

Selbststandigkeit
Berufsbefugnis "sui generis":
¢ Bilanzbuchhalterln

¢ Buchhalterin

e Personalverrechnerin

Arbeitsumfeld
¢ Hohe psychische Belastung
e Home Office

Berufsspezialisierungen

*Bookkeeping (bookkeeper)
Buchhalterin

BuchhaltungsangestellteR

Finanz- und Rechnungswesenassistentin

Cost Accountant (m/w)

Kassierln im Bereich Buchhaltung/Inkasso
Mitarbeiterln im Rechnungswesen
Rechnungsbuchhalterin
Rechnungskontrollorin

Rechnungspriiferin

Sachbearbeiterln im Rechnungswesen
Verrechnungskraft (m/w)

Chief Accountant (m/w)
Hauptbuchhalterin

Anlagenbuchhalterin
Baubuchhalterin
Betriebsbuchhalterin
Buchhalterln bis Rohbilanz
Debitorenbuchhalterin
Finanzbuchhalterln
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https://bis.ams.or.at/bis/kompetenz/7290-Zertifikat%20Digitalisierungsmanager%20im%20Steuer-%20und%20Rechnungswesen?stammdaten_noteid=533&expandDetailqualis=1
https://bis.ams.or.at/bis/arbeitsumfeld/32-Hohe%20psychische%20Belastung
https://bis.ams.or.at/bis/arbeitsumfeld/84-Home%20Office

Forderungsmanagerin
Forderungssachbearbeiterin
Hotelbuchhalterin

IFRS Finanzbuchhalterlin
Konsolidierungsmitarbeiterin
Kontokorrentbuchhalterin
Kreditorenbuchhalterin
Lieferantenbuchhalterin
Lohnbuchhalterin
Maschinenbuchhalterln
Projektbuchhalterin
Saldokontistin
Sparkassenbuchhalterin
Versicherungsbuchhalterin

Forderungsmanagerin im Bereich Immobilien
Hausverwaltungsbuchhalterin
Immobilienbuchhalterin

Objektbuchhalterin

Bilanzbuchhalterin
Bilanziererlin
Bilanzierungsexperte/-expertin

Alleinbuchhalterin
Allroundbuchhalterin

Allrounderln in einer Finanzabteilung
Fakturistin

General Ledger Accountant (m/w)
Group Accountant (m/w)
Konzernbuchhalterin
Kundenbuchhalterin

Tax Manager (m/w)

Verwandte Berufe

¢ Auftragssachbearbeiterin

¢ BankangestellteR im bankinternen Bereich
¢ Bankkaufmann/-frau

¢ Betriebslogistikkaufmann/-frau
¢ Biirokaufmann/-frau

e Controllerin

¢ GroBhandelskaufmann/-frau

¢ Human-Resources-Managerin
e Industriekaufmann/-frau

e Personalverrechnerin

e Rechtskanzleiassistentin

e Steuerassistentin

¢ Versicherungskaufmann/-frau
¢ Verwaltungsassistentin
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https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1206-AuftragssachbearbeiterIn
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1188-BankangestellteR%20im%20bankinternen%20Bereich
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/245-Bankkaufmann-frau
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1147-Betriebslogistikkaufmann-frau
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/534-B%C3%BCrokaufmann-frau
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/400-ControllerIn
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/538-Gro%C3%9Fhandelskaufmann-frau
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1191-Human-Resources-ManagerIn
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/540-Industriekaufmann-frau
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/266-PersonalverrechnerIn
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1145-RechtskanzleiassistentIn
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/1244-SteuerassistentIn
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/545-Versicherungskaufmann-frau
https://bis.ams.or.at/bis/beruf/546-VerwaltungsassistentIn

S

Arbeitsmarktservice

Zuordnung zu BIS-Berufsbereichen und -obergruppen
Biiro, Marketing, Finanz, Recht, Sicherheit

¢ Industrie- und Gewerbekaufleute

o Sekretariat, Kaufmannische Assistenz

* Wirtschaftsberatung, Unternehmensdienstleistungen

Zuordnung zu AMS-Berufssystematik (Sechssteller)
e 770101 Bilanzbuchhalter/in

e 770102 Buchhalter/in

e 770103 Buchhaltungsangestellt(er)e

e 770104 Finanzbuchhalter/in

e 770105 Hauptbuchhalter/in

e 770107 Hotelbuchhalter/in

e 770108 Maschinenbuchhalter/in

e 770109 Saldokontist/in

e 770110 Debitorenbuchhalter/in

e 770111 Kreditorenbuchhalter/in

e 770112 Finanz- und Rechnungswesenassistent/in
e 770181 Finanz- und Rechnungswesenassistent/in
e 771102 Kassier/in (Buchhaltung/Inkasso)

e 778703 Rechnungskontrollor/in

e 778704 Rechnungspriifer/in

e 778705 Sachbearbeiter/in Rechnungswesen

Informationen im Berufslexikon
e [ Buchhalterln (Schule)
e [Z Finanz- und Rechnungswesenassistentin (Lehre)

Informationen im Ausbildungskompass
e [/ Fachkraft in der Buchhaltung (m/w)
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https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen?expand=86
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen.php?expand=86,86_284
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen.php?expand=86,86_289
https://bis.ams.or.at/bis/berufe-nach-berufsbereichen.php?expand=86,86_291
https://www.berufslexikon.at/berufe/1747
https://www.berufslexikon.at/berufe/1747
https://www.berufslexikon.at/berufe/3315
https://www.berufslexikon.at/berufe/3315
https://www.ausbildungskompass.at/berufe/?q_alle_beruf=1&q_beruf=Fachkraft+in+der+Buchhaltung+%28m%2Fw%29
https://www.ausbildungskompass.at/berufe/?q_alle_beruf=1&q_beruf=Fachkraft+in+der+Buchhaltung+%28m%2Fw%29

