Qs

Arbeitsmarktservice
Steiermark

Monatsmeldung
Automatische Personeniibernahme aus dem Vorjahr

Transitkréfte, die noch in Beschéftigung stehen und in den neuen Projektzeitraum i{ibernommen
werden sollen, miissen nicht mehr "héndisch kopiert" und dann in die erste Monatsmeldung des
neuen Projektzeitraumes eingefiigt werden. Wir haben eine Dokumentenvorlage erstellt, die diesen
Vorgang automatisch vornimmt. Sie konnen jetzt auch 2 oder mehrere Monatsmeldungen
iibernehmen. Dies wird dann der Fall sein, wenn mehrere Projekte zusammengelegt werden und fiir
alle diese Projekte nur mehr eine Monatsmeldung erstellt werden soll. Die nachstehenden
Ausfiihrungen beschreiben, wie dabei vorzugehen ist.

Allgemeine Hinweise

Nehmen Sie keinerlei Anderungen bei der Dokumentenvorlage vor, vor allen Dingen éindern Sie
nicht den Namen des Dokumentes oder eines Registers. Da alle Vorgdnge durch ein Makro
gesteuert werden, wiirde die automatische Ubernahme dann nicht mehr funktionieren.

Kontrollieren Sie bitte auch, ob bei allen Personen, die im nichsten Jahr {ibernommen werden sollen,
auch das Datum-Ende im neuen Jahr liegt.

Vorgangsweise bei automatischer Ubernahme

Offnen jenes Files, aus welchem die Daten und Personen tibernommen werden sollen. Sollte die
Sicherheitswarnung ,,Makros wurden deaktiviert” Inhalt aktivieren erscheinen, dann auf Inhalt
aktivieren drtcken (Meldung und Push-button gelb unterlegt). Erst danach mit Punkt 2 unten
fortfahren.

Offnen eines Files aus der Dokumentenvorlage - Doppelklick mit linker Maustaste (NICHT rechte
Maustaste + 6ffnen, denn dann wirden Sie die Vorlage selbst andern!!). Sollte auch hier die
Sicherheitswarnung erscheinen, dann wie oben vorgehen (auf aktivieren driicken + gegf. noch auf
Ja).

Das File aus der Dokumentenvorlage wird mit dem Namen ,,GBP-MM-2019“ bzw. bei SOB

,.SOB-MonMeld-2019% (ausgen. AKU) gedffnet. Wihlen Sie anhand der push-buttons das
jeweilige Monat und das Projekt aus und tragen Sie die Projektnummer ein.

Driicken Sie "Ubernahme Daten aus Vorjahr"

Es erscheint eine Meldung Dateiname Diese Datei aktivieren? (s. Beilage 1)
Driicken Sie auf "Ja", wenn die richtige Datei in dieser Meldung abgefragt wird (somit jene
Monatsmeldung, aus welcher die Daten iibernommen werden sollen).

Es werden nun die

e noch in Beschiftigung stehenden Personen,
e der Forderungszeitraum,
e die Maflnahmennummer
e das Stundenausmal} Vollzeit DV,
iibernommen.
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Dann erscheint eine Meldung bzw. Abfrage, ob das Datum und diverse Daten iibernommen
werden sollen (Beilage 2).

Wenn Sie hier mit Ja antworten, (wenn Sie mehrere Monatsmeldungen tibernehmen, dann sollten
Sie einmal auf ja driicken, egal ob bei der ersten oder letzten Meldung die Sie iibernehmen. Wird
nur eine Monatsmeldung (Projekt) iibernommen, dann sollten Sie gleich hier mit ja antworten.
Hinsichtlich etwaiger Korrekturen von Daten siehe weiter unten.)

e crscheint gleich eine weitere Meldung mit der Frage:

e Anfangsdatum xx.xx.xxxx richtig? (s. Beilage 3)

e Ist das Anfangsdatum nicht das Richtige, so korrigieren Sie es in dieser Meldung. Dies ist
wichtig, da dieses Datum dann in der Tabelle in Spalte F (Datum-FEin) iibernommen wird.

e Danach driicken Sie ,,OK*.

e Nachdem Sie die Taste OK gedriickt haben erscheint eine weitere Sicherheitsabfrage
Anfangsdatum xx.xx.xxxx auch wirklich richtig? (s. Beilage 4);

e Sollten Sie bei einer etwaigen Korrektur des Datums irrtiimlich eine falsche Eingabe
gemacht haben, so konnen Sie dies hier noch korrigieren.

e Danach driicken Sie erneut ,,OK*“.

e Nach dem Driicken der OK Taste erscheint die Meldung beziiglich des Ldschens von
Arbeitsbléttern (s. Beilage 5).

e Driicken Sie auf ,,LLoschen®. (und ev. auf weiter, falls noch eine Meldung erscheint)

Wenn Sie auf die o.a. Meldung mit Nein antworten, (Datum und sonstige Daten werden dann
nicht iibernommen)

e erscheint die Meldung beziiglich des Loschens von Arbeitsblittern (s. Beilage 5).

¢ Driicken Sie auf ,,Loschen® (und ev. auf weiter, falls eine Meldung erscheint).

Die Monatsmeldung, aus welcher die Daten iibernommen wurden, wird automatisch geschlossen,
es bleibt die neue Monatsmeldung fiir die restliche Bearbeitung noch offen.

Korrigieren bzw. ergidnzen Sie — falls notwendig — nachstehende Daten:

e Waihlen Sie anhand des Pull-down-Menii das Projekt. Fehlt dieses, so kann es im Register
Grunddaten eingetragen werden (Spalte E).

e Forderzeitraum bis (Cursor ist nach Dateniibernahme in Zelle F 5)

e das Stundenausmal} Vollzeit DV in Zelle F8,

e cventuell Anzahl der bewilligten TAP Basis Vollzeit AV und die Zuginge It.
Fordervereinbarung (falls in den Zellen nicht eine Formel enthalten ist, die die Daten
einspielt, daher eine etwaige Formel nicht iiberschreiben. Ist dies der Fall, dann erhalten
Sie ergdnzende Informationen, wie vorzugehen ist).
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Speichern Sie jetzt die Datei unter einen neuen Namen ab und verwenden Sie in den Folgemonaten
dann immer wieder nur mehr dieses Dokument. Haben Sie die Dokumentenvorlage mit dem Typ
xIsm verwendet, dann ist die neue Monatsmeldung mit dem Dateityp Excel-Arbeitsmappe mit
Makros abzuspeichern, haben Sie die Dokumentenvorlage mit dem Typ xlIs verwendet, dann ist die
neue MonMeld mit dem Dateityp Excel-97-2003-Arbeitsmappe abzuspeichern.

Sollten Sie bei der Handhabung der neuen Monatsmeldung aber noch Fragen haben, so stehen wir fiir
Auskiinfte jederzeit gerne zur Verfligung.

Beilage 1

S
LEHS SBR L& J RBe = - L2l % ~ef
Arial ~10 | F & U[S == W0 S5 % o € 53 %5 (EE DA

5

5]
&) Datel Beaheiten Ansicht Einfigen Format Exfras Daten  Fenster 2 Frage hier gingeben -8 X%
AB15 M i

Al B | [ INE F I G e [ 1 [ 1 T ® L[ M [ [ o P | a

Monatsmeldung fir Transitarbeitskrifte ‘ Auswertung fur RGS: Projekt: Mustertiéger | G S Rgs -
Maknahmen-Nr.; 601 BruckiMur 613 Knittelfeld
[ Férderzeitraum: bis =Fordermenate (FM): | Projekt-Nummer: 603 |Deula 614 |Leibniz
604 Feldbach 618 hureck

B | A [ A6 | AH a

605  |Firstenfeld [ 816 |Leahen
Vollzeit DV: Durchiauf m: [zuginge m: | | 606__|Gleisdarf 618 |Liezen
Anzahl der bewilligten TAP Basis Volizeit-AV: Durchiauf w: |zuginge w: | | 607 |Graz 620 |Groming

10 bisher in Anspruch Vollzeit-AP: [zuginge ges: 600 |Harlberg 621 Wiz,
11 Ausschopfungsgrad: 610 |Judenbury | 622 |veitshery
11 [Wurau 623 [wew

[zuginge . Fordervereinba.]

Daten|
aus Vorjaht

Blatt schiitzen |  Blattschutz aufheben | Zeilen sinblenden| Zeilen ausblenden | Zeile einfilgen

Aus- | FM
Nr. Name SV-Nummer | G | N | Datum-Ein | Datum-Aus | tritts- (laufende
& grund | Periode

Volizeit | Std | RGS | VWG /GS vorgesehener Code

Ziely
AV | Wo. |Code | MKV Tiitigkeitshereich  [Zielgr. | “19"PP

2 \].) MM 04_201 15 Diese Datei 2k
21

E Em ] wen |

536 =
i 4 > »INGinagatEAT) Per sonalliste 14 »

N

dstart| | (3 vorlagentonatsmetd | 6] auromatsche personen...|[ 5] 04_2011 8 GBP-ManiMeld-neut | 0t |unks * [ @400 @MORBE 075
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Beilage 2

Monatsmeldung fiir Transitarbeitskrafte Janner : ‘ Auswertung fiir RGS: Projekt: 24
MaRnahmen-Nr.:
[ Forderzeitraum: bis =Fordermonate (FM): Projekt-Nummer:
Ubernahme Daten
aus Vorjahr Auslastung Durchlauf/Monatsendbestand Neuzugange bisher
StundenausmaB Vollzeit DV: gem. Kollektiwertrag Durchlauf m: Z m:
Anzahl der bewilligten TAP Basis Vollzeit-AV: gem. Fardervereinbarung Durchlauf w: Zugange w:
von RGS Alle in Anspruch g Vollzeit-AP: s Bpnr:;AK - Durchlauf ges: Zugange ges:
Ausschopfungsgrad: Projektende Stand Monatsende m:
Stand. [Mindastzug. It. Fordervbg.:
JDatumsﬁbemahme (=S 3 9 de Zuga bg | I
Blatt schiitzen Blattschutz aufheb Zeilen einblend: ' Zeilen ausblenden | Zaijle einfi
Aus: Datum und sonstige Daten iibernehmen?
. 3 lau forgesehener Code | .
Nr. Name SV-Nummer| G | N | Datum-Ein | Datum-Aus | tritts- i ¢ : Zielgru|
itigkeitsbereich Zielgr. gruppe
grund Pa
1 | Nein
[
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Beilage 3

islxl
DEHSISBRIVE| % BB-F9- B > - A2l s%
Avial ~10 ~|F £ U LR T R AT ]

Datei Beabeiten Ansicht Enfiigen Format Extras Daten Fenster Frage hier eingeben -
A A
[T B C [DTE] F I G e [ 17 [ 4 T « [ [ | H o P BE | AF | AG | AH =
, [Menatsmeldung firr Transitarbeitskrifte ‘ Auswertung fur RGS: |ale I Projekt: L |
4 MaBnahmen-Nr.: 42,077 601 |Bruckittur 613 |Knittelfzld
5 [ Forderzeitraum: 01012012 bis  31.122012 =Fordermonate (FM): 12 | Projekt-Nummer: 603 [Deula 614 |Leibniiz |
[s | 604 |Feldoach 615 |Mureck
7 605 |Furstenfeld | 616 |Lechen
[e | Vollzeit DI 38 Durchlauf m: || |zuginge m: [ 6 | 606 |Gleisdar 618 |Liezen
[9] Anzahl der bewilligten TAP Basis Volizeit-AV: 12 Durchlaut |EN |zuginge w: 2 | 807 [Graz 620 |Grabming
10 bisher in Anspruch Vollzeit-Al M Durchiauf ol AEY Lo 609 |Hartherg 621 [Mirz.,
1] Ausschopfungsgrad] _GLITE [Stand b [x] 510 [udenbwg | 627 [voreperg
(12} anfangsdatum 01.01.2012 richtig? 0 i I Murau, P __|LiLTS
13
[ | Buatt schiitzen |  Blattsehutz aufheben | Zeil nden|  Zeilen ausblenden |  Zeile einfiigen “Wenn nein, bitte Anfangsdatum eingeben + OK e
1 dricken, ansonsten nur OK driicken!
Aus- | FM
N Name SV-Nummer | G | N | Datum-Ein | Datum-Aus | trifts- [laufende Vo:\lle" i o1 212
. grund | Periode
15 |_1_|Hacher bario 2480150778 | m 01 012011] 06062011 520 043 618 C_|schiosserei 1 |ozee
17 [ 2 |0 Alexander 2270250988 | m 01072011] 11072011 657 0g3] 38 618 B [Tischierel 1 |zee
18| 3 |Walter Morika 255071154 | w oi012011] 17072011 657 [ E 618 ¢ |reiniung 3 |Afere
19| 4 |Eder Georg 1584231260 | m 01012011] 05092011 817 0gs| = 618 o o 3 |Aere
30| & |PeressinMarco 4946051281 | m | N | 10012001) Dsao.aoi 5,00 ] 618 C_ |shon 1 |zee
21| 6 |Steer Christine 1455050762 | w | N | 0i022001] 3140001 3,00 [ E 618 D [shop 3 |Aere
22| 7 _|Schimpl Michael 4346311269 | m | N | 21022001) 31azz0m 10,33 [ E 618 D |Repanet 1 |cmBe
33| 8 |WirfelWolfgang 2166031260 | m | N | 01.032001) a0ai.2oi 5,00 ] 618 0 o 3 |Atere
24| 8 |Schachner Jirgen 1267060162 | m | N | 28032001)  27Azaoit 3,00 07 m 616 o |p 1 |czeC
25| 10 |Hathvein Thomas 1912190868 | m | N | 18.042001) 24402001 6.23 [ 618 5 o 1 |cee
36| 11 |Jetz Gerhard 2605010557 | m | N | 26042001) 2sanaon 6,00 oga| 38 607 c o 1 |zee
27 | 12 |Zeler Alexandra 3530080475 | w | N | 26042001) 03412001 6.27 [ E 618 D |Reinigung 1 |czeC
]
29
a0
El
2
3
El]
35
ES
Eid
]
S|
40
@
2
43
4
45
4
a7
4 4 b M\ Grunddaten ? Personalliste (2) e JJ
nE

Astart| | 15 vorl 4| ) automati .| B 04 2011 | 1 cep-tianiteld-neut | Bt Junks » [ FC O @MDIE, os7
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Beilage 4

Microsoft Excel - GBP-MonMeld-ne =18 x|

DEHSIGBRIVE SR HRe = - &AL %
Arial -0 ~|F £ 1 AT TSR R A HE 2]
5] Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Daten Fenster 2 Frage hier eingehen v -8 x
hd fe_Hacher Mario
[ a7 B C D E | F T G T [ 0Tk L owm ] o P | a RE__ | AF | AG | AH a
i itskraf — " N fekt: st iger -1
, |Monatsmeldung fiir Transitarbeitskriifte ‘ Auswertung fir RGS: | Projekt: 9
4 NI 42,077 601 |Bruckitiur 613 |Knitteffeld
s [ Férderzeitraum: 01012012 bis 31122012 =Fordermonate (FM): 12| Projekt-Nummer: 603 |Deula 614 |Leibniz i
[e | 604 |Feldbach 615 [Mureck
a 605  |Firstenfeld | 616 |Leoben
[e| Vollzeit DV: 38 Durchlauf m: 9 ] 6 | 606 |Gleisdor 618 |Liezen
[e] Anzahl der bewilligten TAP Basis Vollzeit-AV: 12 Durchlauf w: [E 2] 607 |Graz 620 |Grobrming
[10] Vollzeit-AP:| 7.4 Durchiauf oo | - Lol 609 |Hartberg 621 |Mirz
] G1.08% [Ees] st dieses Datum tatsachiichrichtigz__ =] 510 [Judenburg | 622 |Vaiteherg
(12| Stand Mor s angsdatLm 01,01,2012 auch wirkich richtio? [ M uran, 2 Wi,
13 tand Mor
[ | ettt schintzen |  Blartsenutz aufheben | 7 nblender n Ze,,@.ei,,,..ge,,ii M N, bitts Datum efmeut singeben + OK
18 dritcken, ansonsten nur OK dricken!
M| olizen
Nr. Name SV-Nummer | G | N | Datum-Ei | Datum-Aus | tritts- |latende| )" [GrgTa0g |zietaruppe
is grnd | Periode
16 |1 [Hacher Matio 2480150778 | m 01.01.2011 06.06 2011 520 043 38 618 c |Schiosserel 1 LZBL
17 | 2 Uikl Alexander 2270280988 | m 01.01.2011 1107 2011 637 0,53 38 618 B Tischlerel 1 LZBL
18 | 3 [Watter Monika 2551071154 | w 01.01.2011 707 201 657 0,55 38 618 C |Reiniguny 3 |Arers
19| 4 |Eder Georg 1584231260 | m o1.01.2011 05.08.2011 817 0588 38 618 o 3 |Anere
20| 5 |Peressin Marco 4448051281 |m | M 10012011 09.10.2011 9,00 0,75 38 618 < |Shop 1 LZBL
21 | B |Steer Christine 1458050762 | w | M 01.02.2011 3102001 9,00 0,58 30 618 o |Shop 3 |Atere
22 | 7_|Schimpl ichasl 4348311260 | m | W | 21022001] 31422001 035 D 618 D |Repanet [N
23| 6 _|nirtelworigang 3166031260 | m | W | 0103.2001] 3012001 3,00 E D 615 ) 3 [Atere
24 | 9 |Schachner Jirgen 1267060M62 | m | M 2803.2011 27122011 8,00 0,75 38 618 D 1 LZBL
25 | 10 |Kathrein Thomas 1912190868 | m | N 18.04.2011 24102011 6,23 0,52 38 618 B 1 LZBL
26 | 11 |Jetz Gerhard 2603010557 | m | MW 26.04.2011 25102011 6,00 0,50 38 607 c 1 LZBL
27 | 12 |Zeiler Alexandra 3530080478 | w | M 2604.2011 03112011 827 0,52 38 618 D |Reinigung 1 LZBL
%
0
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
“
42
3
4
5
45
47
W 4 b W]\ Grunddaten Personalists (2) IE1]

W

start| | ) voriagen-tonatsmeid | ) Automatiche Personenis.. | 5] 1M 04 2011 (/=7 GBP-MonMeldneut | 0t [uns ?[@NOO MMEDRF st
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Beilage 5

S
DEHS GBRIVE s B-F|9 -0 - HRBS - L2 Bess -0f
Avial ~10 ~ F &£ U Wil B | 22 o 000 € S8 s e o A M|
) patei  Bearbeiten Ansicht Enfigen Format Exfras Daten Fenster 2 Frage hier eingeben v-8x
hd #_Hacher Mario
[ TaT B ¢ [o[E[ F T & [ H [ 1 [ J [ K L[ m 7 T [ o P AE | A | AG | AH a
i itskr X ekt WMustenger -
5 |Menatsmeldung fir Transitarbeitskrifte | Auswertung fur RGS: |an: Projekt: i
4 Magnahmen-Nr.: 42.077 601 |Bruckiviur 613 |Knittelfeld
(5] 1 Forderzeitraum; _01.01.2012__ bis __ 31.12.2012 -Fordermonate FMy|__12__| Projekt-Nummer: 603 |Deula G614 |Leibniz iz
(s | 604 _[Feldbach B15_[Mureck
2 605 |Firstenfeld | 616 |Leahen
[s ] Volizeit DV: 38 Dur chiauf m: 9] ginge m: 6] 606 |Gleisdort 618 |Liezen
(o] Vollzeit-AV: 12 Durchiaut [E ginge w: 2] 607 |oraz 620 |Grabming
[10] bisher in Anspruch Volizeit-AP:| 7,44 Durchiau e . s | 609 [Haribery 621 [Mirz
] G1.96% [ETRs] st dieses Datum tatsachiich richtig? 123 A STEET T N ER T
12| Stand Mor ycangsdatum 01,01,2012 uch wirkich richtia? il 611 [turau 623 [Weiz
13 tand Man
1| Batt sehiitzen | Blattschutz auhchen | Zeilen sinblender Zeilen ausblenden | Zeile einfiigen :ﬁz:gf‘:rn;t:tg:t:uﬂ:me‘éi‘;gfhs”"OK Abbrechen
Aus- | FM
. Volizeit
Nr. Name SV-Nummer | G | N | DatumEin | Datum-Aus | tits- (lawtende| U™ 575 2072 [ zietgruppe
B grund | Periode
16| 1 |Hacher Mario 2480150778 | m o120 oses2011 520 043 38 | 618 | € |schiossersi | K =0
17 (2|0 Aiecander Z2ro200%8 | m o101 2011|1120t a7 05| | oia | B |techensi 7 i
18| 3 [wekter Monka 2551071154 | w omorzon| 17or : : !
19 4 |Eder Georg 1584231260 | m 01.012011] 000, MR
20| 5 [peressinMarco 44ab051281 | m | N | 10012001 a0,
21| 6 |Steer Christine 455050762 | w | N | O1220m| 3140, A In den Arbeitsblattern, die Sie laschen mochten, kannten Daten varhanden sein. Uim die Blatter endgaltig 2u laschen, dricken Sie Laschen.
99| 7_|Schimpl Michael 4346311268 | m | W | 2102201 @112
25| ©_[WirfelVoligang TiEe051ze0 | m | N | 01 032011| a0l Abbrechen
24| 9 |schachner Jirgen 1267060162 | m | N | 2s0azon| 27i2
25| 10 [athren Thomas 9210868 | m | W | 18042011 24102011 6.23 E3 618 5 |p 1 |zer
26 | 11_|Jetz Gerhard 2603010557 | m | N | 26042001 25102011 6,00 38 607 ¢ o 1 |czer
27 | 12 |Zeier Alexanars 3530080478 | w | N | 26042001 oadtz0nt 6.27 £ 618 D |Renigung 1 |ezee
P2
29
30
El
E
33
)
35
ES
a7
8
E
a0
“
2
43
4
45
45
a7
1« » W\ Grunddaten i Persondliste (2) IE1] _l_I
Berelt v

@ start| | |5 vorlsgen-anatsmeld

| 8 automatische Personen.. | B 04_zo11

| i) GBP-MonMeld-neul
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